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Приложение
Министерство строительства и архитектуры Ставропольского края (далее - министерство) с 22 января 2015 года по 05 марта 2015 проводит:

 1. Конкурс для замещения вакантной должности государственной гражданской службы Ставропольского края (далее – должности) заместителя начальника отдела реализации бюджетных инвестиций министерства.  
Главный специалист отдела реализации бюджетных инвестиций министерства.
к уровню профессионального образования:

высшее образование по одному из направлений (специальности): экономика и управление на предприятии (по отраслям); строительство; бухгалтерский учет, анализ и аудит; финансы и кредит.

к стажу работы:

стаж государственной гражданской службы (государственной службы иных видов)  не менее двух лет или стаж работы по специальности не менее трёх лет.

к профессиональным знаниям и навыкам:

знание Конституции Российской Федерации, Устава (Основного Закона) Ставропольского края; знание федеральных конституционных законов, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Ставропольского края, регламентирующих сферу деятельности отдела реализации бюджетных инвестиций министерства, применительно к исполнению должностных обязанностей; знание основ законодательства Российской Федерации и Ставропольского края о государственной гражданской службе; знание нормативных правовых актов Ставропольского края, регламентирующих деятельность министерства; знание основ государственного управления; знание основ делопроизводства; знание аппаратного и программного обеспечения применительно к исполнению должностных обязанностей; знание возможностей и особенностей применения информационно-коммуникационных технологий в министерстве, включая использование межведомственного документооборота; знание общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности;

навыки организационно - распорядительной деятельности, системного подхода в решении задач; анализа законодательства Российской Федерации и законодательства Ставропольского края и практического применения нормативных правовых актов; оперативного принятия и реализации управленческих решений, организации и обеспечения выполнения задач; анализа текущей политической ситуации в Ставропольском крае и прогнозирования тенденций ее развития; квалифицированного планирования работы; грамотного учета мнения коллег; адаптации к новой ситуации и принятия новых подходов в решении поставленных задач; систематического повышения своей квалификации; систематизации информации; работы со служебными документами.

Главный специалист отдела, исходя из задач, определённых положением об отделе реализации бюджетных инвестиций министерства, выполняет следующие обязанности:

1) ведет учет и контроль доведенных лимитов бюджетных обязательств бюджета Ставропольского края в разрезе кодов классификации операций сектора государственного управления по курируемым целевым статьям;

2) готовит информацию по финансированию и выполнению, вводу основных фондов и мощностей по объектам для государственных и муниципальных нужд, включенным в краевую адресную инвестиционную программу, финансируемым из бюджетов всех уровней; 

3) рассматривает письма, обращения, поручения, жалобы, предложения, поступающие в министерство и своевременно готовит ответы и информации по ним;

4) проводит сверку с министерством финансов Ставропольского края по лимитам, выделенным средствам на объекты для государственных и муниципальных нужд Ставропольского края, включенные в краевую адресную инвестиционную программу;

5) организует работу по оформлению государственных контрактов и дополнительных соглашений к ним для перечисления средств на строительство объектов для государственных нужд Ставропольского края;

6) осуществляет мероприятия по приему на учет бюджетных обязательств по объектам капитального строительства для государственных и муниципальных нужд при наличии достаточного лимита бюджетных обязательств в разрезе кодов классификации операций сектора государственного управления;

7) принимает от заказчиков-застройщиков, технических заказчиков отчетные документы на выполнение работ и услуг по объектам для государственных и муниципальных нужд, включенным в краевую адресную инвестиционную программу, в текущем году, а также производит сверку выполненных объемов работ по данным объектам;

8) согласовывает с заказчиками-застройщиками, техническими заказчиками данные по проектно-сметной документации для открытия финансирования по вновь начинаемым и строящимся объектам;

9) формирует документы с целью включения объектов для государственных и муниципальных нужд в краевую адресную инвестиционную программу, а также для открытия финансирования по данным объектам;

10) проводит анализ кредиторской и дебиторской задолженности в разрезе ее составляющих по объектам для государственных и муниципальных нужд, включенным в краевую адресную инвестиционную программу; 

11) осуществляет учет остатков средств, их поступление и расход по  объектам для государственных и муниципальных нужд, включенным в краевую адресную инвестиционную программу;

12) ежеквартально и ежемесячно предоставляет в Правительство края, министерство экономического развития Ставропольского края, органам исполнительной власти Ставропольского края – координаторам программ, данные о ходе выполнения государственных программ Ставропольского края, постановлений и распоряжений Правительства Ставропольского края;

13) участвует в подготовке ежемесячных распределений по финансированию объектов социальной сферы, водоснабжения и объектов коммунального назначения для государственных нужд Ставропольского края и субсидий местным бюджетам на софинансирование объектов капитального строительства (далее – распределения); 

14) для занесения в автоматизированную систему «УРМ АС «Бюджет» направляет отделу бухгалтерского учета и отчетности квартальные разбивки и ежемесячные распределения, а также готовит сведения о необходимых перемещениях в автоматизированной системе, связанных с перераспределением уже полученных средств или изменении лимитов финансирования по объектам;

15) готовит для министра еженедельную справку по финансированию объектов капитального строительства, объемам выполненных работ на них, вводу объектов в разрезе отраслей, объемов и источников финансирования;

16) готовит ежемесячно информацию об исполнении министерством государственных программ Ставропольского края программ с целью размещения данной информации на официальном сайте министерства;

17) участвует в подготовке материалов к проекту бюджета на очередной финансовый год, к проектам законов Ставропольского края по уточнению и исполнению бюджета Ставропольского края; 

18) по доведенным лимитам бюджетных обязательств бюджета Ставропольского края осуществляет квартальные разбивки в разрезе кодов классификации операций сектора государственного управления по курируемым целевым статьям, которые корректируются в течение года по мере необходимости; 

19) готовит проекты постановлений и распоряжений Правительства Ставропольского края, Губернатора Ставропольского края по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

20) выполняет иные обязанности по поручению начальника отдела в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ставропольского края, отнесенные к компетенции отдела.

Старший специалист 2 разряда отдела реализации бюджетных инвестиций министерства.

к уровню профессионального образования:

среднее образование по одному из направлений (специальности): экономика; государственное и муниципальное управление; строительство.

к стажу работы:

без предъявления к стажу работы.

к профессиональным знаниям и навыкам:
знание Конституции Российской Федерации, Устава (Основного Закона) Ставропольского края; знание федеральных конституционных законов, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Ставропольского края, регламентирующих сферу деятельности отдела реализации бюджетных инвестиций министерства, применительно к исполнению должностных обязанностей; знание основ законодательства Российской Федерации и Ставропольского края о государственной гражданской службе; знание нормативных правовых актов Ставропольского края, регламентирующих деятельность министерства; знание основ государственного управления; знание основ делопроизводства; знание аппаратного и программного обеспечения применительно к исполнению должностных обязанностей; знание возможностей и особенностей применения информационно-коммуникационных технологий в министерстве, включая использование межведомственного документооборота; знание общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности;

навыки организационно - распорядительной деятельности, системного подхода в решении задач; анализа законодательства Российской Федерации и законодательства Ставропольского края и практического применения нормативных правовых актов; оперативного принятия и реализации управленческих решений, организации и обеспечения выполнения задач; анализа текущей политической ситуации в Ставропольском крае и прогнозирования тенденций ее развития; квалифицированного планирования работы; грамотного учета мнения коллег; адаптации к новой ситуации и принятия новых подходов в решении поставленных задач; систематического повышения своей квалификации; систематизации информации; работы со служебными документами.

Старший специалист 2 разряда отдела, исходя из задач, определенных положением об отделе реализации бюджетных инвестиций министерства, выполняет следующие обязанности:

1) принимает участие в организации проведения совещаний, заседаний и в подготовке материалов к ним; 

2) готовит еженедельные итоговые отчеты о работе отдела реализации бюджетных инвестиций;

3) принимает участие в подготовке информации для рассмотрения на коллегии министерства по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

4) готовит проекты ответов и информаций по исполнению протоколь-ных поручений Губернатора Ставропольского края, проведению единых дней информирования населения края;

5) принимает участие в подготовке докладов на заседания Правитель​ства Ставропольского края, Думы Ставропольского края;

6) принимает участие в подготовке проблемных вопросов, отнесенных к компетенции отдела, на планерные совещания у Губернатора Ставропольского края;

7) запрашивает от заказчиков-застройщиков, технических заказчиков, подрядчиков и проектных организаций необходимую информацию, сведения, документы для подготовки докладов к совещаниям, коллегиям министерства, заседаниям Правительства Ставропольского края;

8) работает с отраслевыми министерствами Ставропольского края по вопросу предоставления информаций для подготовки проектов писем и других информаций;

9) составляет справки по объектам капитального строительства по запросу организаций;

10) участвует в разработке соглашений и договоров, заключаемых Правительством Ставропольского края с федеральными органами исполнительной власти Российской Федерации, и в работе межрегиональных организаций по вопросам строительства;

11) участвует в работе по представлению в Министерства Российской Федерации бюджетных заявок, комплектов документов в рамках действующего законодательства Российской Федерации, подписанию договоров (соглашений), предоставлению отчетов, выделению средств из федерального бюджета;

12) в случае необходимости проводит мероприятия по корректировке бюджетных ассигнований, поступающих из федерального бюджета;

13) готовит и направляет отчеты (ежемесячно, ежеквартально, ежегодно) соответствующим главным распорядителям средств федерального бюджета, а также по запросам отраслевых министерств края;

14) представляет, по требованию, информацию о полученных средствах в разрезе отраслей, объектов и источников;

15) проводит анализ по реализации на территории края мероприятий федеральных целевых программ и непрограммных мероприятий, финансируемых из федерального бюджета;

16) принимает участие в подготовке предложений для федеральных органов исполнительной власти по участию Ставропольского края в реализации государственных программ Российской Федерации в части касающейся;

17) выполняет иные обязанности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края, отнесенные к компетенции отдела.

Лица, желающие участвовать в конкурсах, представляют в отдел кадров и спецработы министерства (г.Ставрополь, ул.Спартака, д. 6, кабинет № 25) следующие документы: 

а) личное заявление;

б) собственноручно заполненную и подписанную анкету с приложением фотографии;

в) копию паспорта или заменяющего его документа (соответствующий документ предъявляется лично по прибытии на конкурс);

г) документы, подтверждающие необходимое профессиональное образование, стаж работы и квалификацию (копии, заверенные нотариально или кадровыми службами по месту работы (службы):
копию трудовой книжки или иные документы, подтверждающие трудовую (служебную) деятельность гражданина,

копии документов о профессиональном образовании, а также по желанию гражданина - о дополнительном профессиональном образовании, о присвоении ученой степени, ученого звания;

д) документ об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на гражданскую службу или ее прохождению (заключение медицинского учреждения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на государственную гражданскую службу Российской Федерации по учетной форме 001-ГС/у, утвержденной приказом Минздравсоцразвития России от 14 декабря 2009 г. № 984-н);

        е) справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданина Российской Федерации, претендующего на замещение должности государственной гражданской службы Ставропольского края; справки о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей гражданина Российской Федерации, претендующего на замещение должности государственной гражданской службы Ставропольского края (заместитель начальника отдела реализации бюджетных инвестиций).
Документы принимаются в срок до 11 февраля 2015 года включительно, ежедневно с понедельника по пятницу с 9.00 до 18.00 (перерыв с 13.00 до 14.00).
Предполагаемая дата проведения конкурса – 27 февраля 2015  года.

С порядком проведения конкурса и прохождения государственной гражданской службы Ставропольского края по вышеуказанным должностям можно ознакомиться в разделе «Государственная служба» на официальном сайте министерства строительства и архитектуры Ставропольского края (http://www.minstroysk.ru/navig/gossluzhba/documents/), а также по телефону 26-64-09.
