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Приложение
Министерство строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Ставропольского края (далее - министерство) с 03 февраля 2014 года по 12 марта 2014  года проводит конкурс на включение в кадровый резерв министерства для замещения вакантной должности государственной гражданской службы Ставропольского края ведущего специалиста отдела правового обеспечения министерства.
Требования к конкурсантам:
ведущий специалист отдела правового обеспечения министерства
к уровню профессионального образования:

высшее профессиональное образование по специальности: юриспруденция. 

к стажу работы:

без предъявления требований к стажу.

к профессиональным знаниям и навыкам:
знание Конституции Российской Федерации, Устава (Основного Закона) Ставропольского края; знание федеральных конституционных законов, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Ставропольского края, регламентирующих сферу деятельности отдела правового обеспечения, применительно к исполнению должностных обязанностей; знание основ законодательства Российской Федерации и Ставропольского края о государственной гражданской службе; знание нормативных правовых актов Ставропольского края, регламентирующих деятельность министерства; знание основ государственного управления; основы юридической техники; знание основ делопроизводства; знание аппаратного и программного обеспечения применительно к исполнению должностных обязанностей; знание возможностей и особенностей применения информационно-коммуникационных технологий в министерстве, включая использование межведомственного документооборота; знание общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности;

навыки организационно - распорядительной деятельности, системного подхода в решении задач; анализа законодательства Российской Федерации и законодательства Ставропольского края и практического применения нормативных правовых актов; оперативного принятия и реализации управленческих решений, организации и обеспечения выполнения задач; анализа текущей политической ситуации в Ставропольском крае и прогнозирования тенденций ее развития; квалифицированного планирования работы; грамотного учета мнения коллег; делегирования полномочий подчиненным; адаптации к новой ситуации и принятия новых подходов в решении поставленных задач; систематического повышения своей квалификации; систематизации информации; работы со служебными документами; стратегического планирования и управления групповой деятельностью с учетом возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах.

Ведущий специалист отдела, исходя из задач, определённых должностным регламентом, выполняет следующие обязанности:
1) участвует в подготовке и подготавливает проекты нормативных правовых актов Ставропольского края в пределах компетенции министерства;

2) участвует в подготовке заключений о соответствии Конституции Российской Федерации, федеральным конституционным законам, федеральным законам, Уставу (Основному Закону) Ставропольского края и правилам юридической техники проектов законов Ставропольского края, поступивших на рассмотрение Губернатору Ставропольского края, в Правительство Ставропольского края и предлагаемых для внесения Губернатором Ставропольского края или Правительством Ставропольского края в Государственную Думу Ставропольского края в порядке законодательной инициативы в пределах компетенции министерства;

3) участвует в подготовке заключений по проектам федеральных законов, других нормативных правовых актов федеральных органов государственной власти, направленных Губернатору Ставропольского края, в Правительство Ставропольского края для внесения замечаний, предложений поправок по данным проектам в пределах компетенции министерства;

4) осуществляет юридическую экспертизу и участвует в подготовке заключений о соответствии Конституции Российской Федерации, федеральным конституционным законам, законам Ставропольского края, принятых Государственной Думой Ставропольского края и направленных Губернатору Ставропольского края для подписания и обнародования проектов законов Ставропольского края по вопросам ведения министерства;

5) осуществляет юридическую экспертизу проектов правовых актов Ставропольского края, договоров, соглашений, государственных контрактов и иных документов на предмет их соответствия законодательству Российской Федерации, законодательству Ставропольского края по вопросам ведения министерства;

6) участвует в работе комиссий, рабочих групп и иных коллегиальных органов, в состав которых включен или направлен вышестоящим руководителем;

7) участвует в совещаниях, заседаниях и иных мероприятиях в соответствии с поручением вышестоящего руководителя;

8) подготавливает заключения и предложения о внесении изменений или отмене актов органов исполнительной власти Ставропольского края, если они противоречат Конституции Российской Федерации, федеральным законам, законодательству Российской Федерации, законодательству Ставропольского края в пределах компетенции министерства;

9) по поручению Правительства Ставропольского края рассматривает протесты и представления органов прокуратуры, заключения органов юстиции, предписания и жалобы на решения Губернатора Ставропольского края и Правительства Ставропольского края, подготавливает предложения по ним и сообщения о принятых мерах в пределах компетенции министерства;

10) рассматривает и подготавливает разъяснения и заключения, в соответствии с законодательством Российской Федерации, по обращениям организаций и жалобам граждан в адрес министерства в пределах компетенции отдела правового обеспечения, своевременно направляет их;

11) обеспечивает правовое регулирование деятельности министерства при 

реализации основных задач по управлению и нормативно-правовому регулированию в области строительства;

осуществлении контроля и надзора за долевым строительством многоквартирных домов и иных объектов недвижимости;

реализации полномочий по ценообразованию в строительстве;

12) осуществляет проверку надлежащего оформления должностными лицами министерства дел об административных правонарушениях, составленных по результату проведенных мероприятий по надзору;

13) участвует в рассмотрении дел об административных правонарушениях;

14) осуществляет подготовку претензий, проверку соблюдения требований, указанных в претензиях на основе данных, представленных структурными подразделениями министерства;

15) готовит и представляет начальнику отдела предложения по досудебному урегулированию спора или о предъявлении исков в арбитражный суд; 

16) осуществляет контроль за исполнением претензий, предъявленных министерством, и ведет учет их исполнения;

17) рассматривает претензии, поступившие в министерство, проверяет их правовую обоснованность;

18) представляет по доверенности интересы министерства, Губернатора Ставропольского края или Правительства Ставропольского края по вопросам, относящимся к компетенции министерства в арбитражных судах или судах общей юрисдикции по делам, стороной в которых оно выступает, с правом пользования всеми правами, предоставленными истцу, ответчику и третьему лицу, а также с правом полного или частичного отказа от исковых требований и признания иска, изменения предмета или основания иска, заключения мирового соглашения, подготавливает и подписывает в этих целях необходимые документы;

19) обеспечивает, по поручению начальника одела правового обеспечения подготовку документов и представительство в судебных органах по делам, стороной в которых выступает министерство;

20) выступает в судебных органах с заявлением в защиту прав и законных интересов участников долевого строительства многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости;
21) выступает в арбитражном суде с заявлением о приостановлении на определенный срок осуществления застройщиком деятельности, связанной с привлечением денежных средств участников долевого строительства для строительства (создания) многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости, в случаях, установленных законодательством Российской Федерации о долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости;
22) выступает в арбитражном суде с заявлением о ликвидации лица, осуществляющего привлечение денежных средств граждан для строительства, в случае неоднократного или грубого нарушения им положений Федерального закона «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации» или принятых в соответствии с ним иных нормативных правовых актов, а также в иных предусмотренных федеральными законами случаях;
23) оказывает бесплатную юридическую помощь гражданам – участникам долевого строительства жилья, пострадавшим вследствие неисполнения застройщиками обязательств по строительству жилья на территории Ставропольского края в виде составления заявлений, жалоб, ходатайств и других документов правового характера и представляет их интересы в судах;

24) обеспечивает правовое информирование и правовое просвещение населения на территории Ставропольского края, в том числе правовое информирование граждан, имеющих право на бесплатную юридическую помощь по вопросам относящимся к компетенции министерства;

25) участвует в анализе состояния правовой базы и разработке предложений по ее совершенствованию в соответствии с компетенцией органов исполнительной власти Ставропольского края;

26) участвует в подготовке аналитических материалов для подготовки проектов законов Ставропольского края на основе изучения практики в других субъектах Российской Федерации и за рубежом;

Лица, желающие участвовать в конкурсах, представляют в отдел кадров и спецработы министерства (г.Ставрополь, ул.Спартака, д. 6, кабинет № 25) следующие документы: 
а) личное заявление;

б) собственноручно заполненную и подписанную анкету с приложением фотографии;

в) копию паспорта или заменяющего его документа (соответствующий документ предъявляется лично по прибытии на конкурс);

г) документы, подтверждающие необходимое профессиональное образование, стаж работы и квалификацию (копии, заверенные нотариально или кадровыми службами по месту работы (службы):
копию трудовой книжки или иные документы, подтверждающие трудовую (служебную) деятельность гражданина,

копии документов о профессиональном образовании, а также по желанию гражданина - о дополнительном профессиональном образовании, о присвоении ученой степени, ученого звания;

д) документ об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на гражданскую службу или ее прохождению (заключение медицинского учреждения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на государственную гражданскую службу Российской Федерации по учетной форме 001-ГС/у, утвержденной приказом Минздравсоцразвития России от 14 декабря 2009 г. № 984-н);
е) иные документы.
Документы принимаются в срок до 23 февраля 2014 года включительно, ежедневно с понедельника по пятницу с 9.00 до 18.00 (перерыв с 13.00 до 14.00).
Предполагаемая дата проведения конкурса – 11 марта 2014  года.

С порядком проведения конкурса и прохождения государственной гражданской службы Ставропольского края по вышеуказанным должностям можно ознакомиться в разделе «Государственная служба» на официальном сайте министерства строительства и архитектуры Ставропольского края (http://www.minstroysk.ru/navig/gossluzhba/documents/), а также по телефону 26-64-09.
